BILINGUAL WS |
2/ 4,7/ B-@lNTERNATIONAL SEP 7 SN EC N
Universidad ,;{'agol;l:;;géfca ﬂ S NSTAINARLE \ e ULACIBH P aliEy QUE‘HWM | SPeS AN
Descripcion del Puesto
Identificacion del puesto Aum: De Fecha Revisién No.

puestos

Jefe de Oficina de 1 mayo 2025 03

Titulacién
Tramo de Control
Report a Director académico
Supervisa a No aplica

Propésito del puesto

Se encarga de la gestién y supervisién de los procesos relacionados con la titulacién de los
estudiantes

Relaciones
De autoridad De comunicacién
Ascendentes Director Académico Director de Administracion y Finanzas
Descendentes No aplica No aplica

Conocimiento y aptitudes

Escolaridad Licenciatura en administracidn, gestién de negocios o carrera afin.

Experiencia Dos afios de experiencia.

Conocimientos en areas de informdtica

Habilidades de comunicacién y relaciones humanas
Habilidad Liderazgo y toma de decisiones

Capacidad de andlisis y sintesis

Facilidad de expresién verbal
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